UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc Lip - Tw Do - Hanh Phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

Théanh ph6 Hé Chi Minh, ngay 05 thang 12 ndm 2018,

L7 C_— / &/
V& thyc hién cong tac tai chinh !j/ - /nM(/ 7(7

va tai san cudi nam 2018 // /7/ //Z L/

TRUGNG CAOBANG LY TUTRONG ¢ Kinh guri: /

THANH PHO HO CHIMINH

S4: 4282/GDPT- KHTC

- Hiéu trudng cac truong Trung hoc phd thong;

AZ 90 ..... x ‘.2.2.2 .................

DEE " - Thu truéng cac don vi tryc thude;

NNgay: 0HALLLS e trye tuoe; -
gay:. el - Giam doc cac Trung tdm GDTX thudc So.

Chuyen ..............................

Luu hd sd s6-

.......................

Can cr Luat Ngan sach Nha nuoc sd 83/2015/QHI13 ngay 25 thang 6 nim
2015;

Cin ctr Luat K& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

Can cir Luat Quan ly, sit dung tai san cong 36 15/2017/QH14 ngay 21 thang
6 nam 2017;

Cin ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phtl quy dinh chi tiét mdt so diéu cia Ludt quan ly, st dung tai san cong;

Cén cir Thong tu 144/2017/TT BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo Tai
chinh Huéng dan mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26

thang 12 ndm 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu cua Ludt quan ly,
sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phu
vé quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd
mdy, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh
16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phu vé quy dinh co ché tu
chl cua don vi su nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu 1,07/20,1 7/QD-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 ciua Bo Tai
chinh vé Hudng dan ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép;

Can cr Quyét dinh s6 192/2004/QD-TTg ngay 16 thang 11 ndm 2004 cua
Thu tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché cong khai tai chinh d6i véi cac cap ngén
sach nha nuéc, cac don vi dy toan ngén sach, cac td chire duge ngan sach ho trg,

cac dy an dau tu xay dung co ban c6 sur dung von ngan sach nha nudc, cac quy co

ngudn tr ngan sach nha nudce va céc quy cd ngudn tir cac khoan déng gop cua nhén
dan;

Cin cir Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua B0
Gi4o duc va Dao tao vé Ban hanh quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s& gido
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duc trong hé théng gido duc qubc dan; Théng tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15
thang 6 nam 2017 cta B Tai chinh huéng dan vé cong khai ngan sach doi voi don
vi du toan ngan sach, to chuc dugc ngan sach nha nudc ho tro;

Cén ctt Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nam 2018 cua Bg Tai
chinh Hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san c¢b dinh tai co
quan, t6 chiic, don vi va tai san cd dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan
ly khong tinh thanh phan vén nha nudce tai doanh nghiép;

Cén clr Quyét dinh s6 27/2018/QD-UBND ngay 31 théang 7 ndm 2018 ctia Uy
Ban Nhan dén thanh phé H6 Chi Minh vé Ban hanh quy dinh vé phéan cap quan ly
nha nudc déi véi tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, to
chtrc chinh tri - x4 hdi, t6 chtc chinh tri xd hoi - nghe nghiép, td chire x3 hoi, td
chtic x4 hoi - nghé nghiép va to chiic khac dugce thanh lap theo quy dinh phap luat
vé hoi duoc ngan sach nha nudc dam bao kinh phi hoat dong trén dia ban thanh
phd hd chi minh;

Dé cong tac tai chinh va tai san cudi nam dugc thuc hién dung quy dinh, S&
Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi luu y mdt so van de sau:

I. Cong tac tai chinh, ke toan cuoi nam:

1. Cong tac khoa so ke toan: Bé nghi cac don vi thuc hién ra soat, xu ly so du
du toan va so du tam tng, khoa so ké toan ding quy dinh.

2. Cong tac hach toan ké toan, s6 sach ké toan va bao cio quyét toan tai
chinh: Cac don vi thyc hi¢n ding quy dinh tai Luét Ngan sach; Thong tu

107/2017/Qb-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua Bo Tai chinh v& Hudng dan
ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.

3. Céc don vi ra soat ngudn kinh phi cai cach tién luong va trich cai cach tién
luong dé dam bao thuc hién diéu chinh ting mirc luong co s& theo Cong vin 36
4251/GDDT-KHTC ngay 03 thang 12 ndm 2018 cta S¢ Gido duc va Dao tao vé
Vé hudng dan xac dinh nhu cau, nguon va phuong thic chi thuc hién diéu chinh
muc luong co s& theo Thong tu 68/2018/TT-BTC ngay 06 thang 8 ndm 2018 cua
B¢ Tai chinh va Nghi dinh s 72/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2018 cla
Chinh phu.

4. Cong tac quan ly tién mat: thyc hién kiém tra, déi chleu kiém ké quy tién
mat cudi nam theo quy dinh. Thoi han kiém ké quy tién mat cudi nam la
31/12/2018 va thuc hién theo hudéng dan tai cong vin s6 126/GDDT-KHTC ngay
15/01/2015 vé luu y mot s6 diém thuc hién quan ly thu chi tién mat tai don vi truc
thudc Sé.

5. Xac dinh va xu 1y chénh léch thu>chi (néu c6) dung theo quy dinh, phan
phdi chénh léch thu — chi theo dung quy dinh tai Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay
25 thang 4 nam 2006 cta Chinh phu vé quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su
nghiép céng lap; Théng tu 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 hudng dan thuc hién
Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngdy 25/4/2006 ctia Chinh pht; Nghi dinh
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16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phii vé quy dinh co ché tu chu cua
don vi su nghiép cong lap va quy dinh dd duoc xay dung trong Quy ché chi tiéu
nodi bod cua don vi.

6. Thuc hién cong khai:

- Pbi v6i cong tac cong khai tai chinh: quan 1y, st dung ngan sach va khoan
thu duogc thuc hién dam bao yéu cau cong khai dan chd, minh bach quy dinh tai
Cong van sé 4806/GDDT-KHTC ngay 27/12/2017 ciia S& Gido duc va Dao tao;
Quyét dinh sb 192/2004/QD-TTg ngay 16/11/2004 cua Thu tuong Chinh phu ban
hanh Quy ché cong khai tai chinh ddi véi cac cap ngan sach nha nudc, cac don vi
du toan ngén sach, cac t6 chirc dugc ngn sach hd tro, cac du an dau tu xay dung
co ban cé st dung von ngan sach nha nudc, cac quy co ngudn tir ngan séch nha
nude va cac quy co nguodn fir cac khoan dong gop cua nhén dan; Thong tu 56
61/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2017 ctia B6 tai chinh huéng din vé cong
khai ngan sach d6i véi don vi du toan ngén sach, t6 chirc duge ngan sach nha nudc
ho tro.

- Dbi véi quy ché cong khai: Thuc hién day du, ding quy dinh tai Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua B9 Gido duc va Dao tao vé
Ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc trong hé thong gido
duc quéc dan.

- D6i v6i cong tac quan ly tai san: Pon vi thuc hién Quy ché quan ly, st dung
tai sdn cOng va cac cOng tdc quan ly tai sdn theo quy dinh tai Thong tu
144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 ctia Bo Tai chinh huéng dan mot
s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cua luat quan ly, sir dung tai san cong.
Theo do, can cong khai ché do quan ly, su dung tai san nha nudc; cong khai kinh
phi; ké hoach dau tu, mua sam; trang bi tai san... giao cho cac don vi, co quan, t6
chirc quan ly, su dung dam bao nguyén tic cac dO'n vi ¢0 trach nhiém cong khai
quan ly tai san nha nudc phai cung cap day du, kip thoi va chinh x4c cac thong tin
vé quan ly sir dung tai san thong qua cac hinh thirc nhu cong bé trong cac ky hop
hing nim cua co quan don vi, niém yét cong khai tai try so lam viéc cia CcO quan;
Nhirng tai san nay phai dugc cong khai ca gia tri va muc dich sir dung, vé sb tai
san da thanh 1y, chuyén doi vé hinh thic sé hitu..

II. Cong tac kiém ké tai san

pé nghi Thu trudng cac don vi truc thudc trién khai cong tac kiém ké tai san
lic 00 gio, ngay 01/01/2019 va cong tac cong khai quan 1y, sir dung tai sin voi
ndi dung cu thé nhu sau:

1. Muc dich va yéu cau:

- Kiém ké tai san cb dinh nham xac nhan s6 luong, gia tri tai san cd dinh hién
c6, thua thleu cta don vi so vai s6 sach ké toan trén co so do tang cuong quan ly
tai san ¢6 dinh, quy trach nhiém vat chét va ghi sO ké toan sb chénh léch.



- Panh gia lai tai san co dinh lam can cur dé ghi so ke toan va cac tai li¢u lién
quan dén so chénh I¢ch ( tang, giam ) do danh gia lai tai san co dinh.

- Lap bién ban thanh ly tai san c6 dinh nham xac nhan viéc thanh ly tai san co
dinh va lam cén ctr d€ ghi giam tai san co dinh trén so keé toan.

2. boi tugng kiém ké :

a. Tai san ¢6 dinh (TSCD) cua tit ca cac ngudn von: ngan sach Nha nudc va
co nguon goc ngan sach nha nudc, tai trg, vién trg, qua tang, cac Chuong trinh - dy
an dang hoat dong va cac Chuong trinh - du an da két thuc (chua thuc hién thu tuc
xir 1y tai san sau khi Chuong trinh - dw dn két thiic), ... Khong thuc hién kiém ké
tai san cd dinh 1a dat dai, nha ctra va vat kién triic ciia cac don vi.

b. Céng cu, dung cu (CCDC) cua tit ca cac ngudn von: ngan sach Nha nudce
va c6 ngudn gdc ngan sach nha nudc, tai trg, vién tro, qua ting, cac Chuong trinh -
du an dang hoat dong va cac Chuong trinh - du an da két thuc (chua thuc hién thu
tuc xir Iy tai san sau khi Chuong trinh - dy én két thiic.)

3. Thoi gian kiém ké va d6i chiéu sb liéu sau kiém ké:

- Thoi diém danh dau kiém ké: 0 gio, ngay 01 thing 01 nim 2019;

- Thoi gian tién hanh kiém ké & cac don vi: tir 02/01/2019 dén 22/01/2019;

4. Tb chuc thuc hién :

a. Té chire:

- Tha trudng don vi hodc ngudi duge Gy quyén: Truong Ban Kiém ké don vi;

-Tu 01 dér} 02 thanh vién dugc giao nhiém vu hd tro quan ly va su dung tai
san cua don vi: Uy vién;

- Céc T4 kiém ké & cac BO mon, cac bd phén truc thude don vi (tir 02 dén 03
thanh vién).

b.Thuc hién kiém ké:

Cong tac kiém ké tai san vao thoi diém 01/01/2019 can thuc hién cac cong
viéc chinh nhu sau:

- Lép bién ban kiém ké thuc té nam 2019 (tir thoi diém 0 gio 00, ngay
01/01/2018 dén 0 gio00’, ngay 01/01/2019) (Biéu C53- HD ban hanh theo TT s6
107/2017/TT-BTC ),

- Lap danh muc TSCD deé nghi diéu chuyén, xjn thanh ly cua don vi néu co
(c6 dé xuat phuong thic thanh ly tai san cu thé - Bieu TL/2019) ;

- Lap bién ban kiém ké vat tu, cong cu, san phim hang hod niam 2019 (tu thoi
diém 0 gio00’, ngay 01/01/2018 dén 0 gio00’, ngay 01/01/2019) (Biéu Mdu s6
C32 — HD; Mau s6 C33 — HD ban hanh theo 107/2017/TT-BTC).

Sau khi nhin dugc céng van nay, cac don vi tién hanh trién khai va to chuc
kiém ké thuc te tai don vi theo ding thoi gian va néi dung quy dinh cua théng bao
nay. S& Giao duc va Pao tao s€ cir can by giam sat cong tac kiem ké & cac don vi.
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Pé nghi cac don vi thuc hién viéc kiém ké tai san va ghi chép ding biéu mau
theo quy dinh (dinh kém cdc bzeu mau) Moi truong hop ¢6 chénh 1€ch thira, thiéu
thong qua viéc kiém ké thuc té va s lidu trén s6 sach hién dang quan ly, dé nghi
don vi xac dinh rd rang, thuyét minh ly do va phéi hop clng Phong Ké hoach —
Tai chinh — S& Gido duc va Dao tao d& xuat bién phap xtr 1y cu thé.

Day la nhiém vy thuong xuyén hing nim vé cong tac quan ly va st dung tai
san, S& Gido duc va Pao tao dé nghi Thu truéng cac don vi nghiém tic to chic
thue hién theo dung quy dinh hién hanh.

I11. Cong tac thye hién tu chii theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va Nghi
dinh 16/2015/ND-CP.

1. Ra soat du toan ngan sach dugc giao va cac khoan thu tai don vi. Két thic
nam ngan sach, sau khi da hoan thanh céc nhi€ém vu, sb chi thuce té thép hon du
toan kinh phi duoc giao thi phan chénh léch nay dwgc xac dinh 13 kinh phi tiét
kiém dugc. Khoan kinh phi da dugc giao nhung chua hoan thanh céng viéc trong
nim phai duoc chuyén sang nim sau, khéng dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.
Xt ly chénh léch thu - chi theo ding tinh thin Nghi dinh 43/206/ND-CP ngay
25/4/2006 va Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015.

2, Kiém tra viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bod cua don vi, dam bao cac
ché do, quyén lgi vé tién luong, tién cong, bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, cac ché
do ddi v6i nguoi lao dong theo nguyén tic cong bing, minh bach va cong khai.

3. V& phuong an tra thu nhap ting thém cho c4 nhan cha y cac diém sau:

- Pam bao theo nguyén tic ngudi ¢6 hidu qua cong tac cao, c6 dong gop
nhiéu hoat dong ctia don vi (trong nim 2018) thi duoc hudéng cao hon va nguoc
lai; Xy dyng phuong an tra thu nhép tang thém trén co so : lwong cép bac, chirc
vu, hiéu suét cong tac ... duoc phén loai theo binh bau thi dua A,B,C.. . dé tir do

xay dung hé sb chi tra thu nhap tang thém cho can bg, vién chuirc trong don vi cho
phu hop.

- Luu y do chénh Iéch gifra cac mirc thu nhap gitra can bd quan ly, vién chirc
nhdm dam bao sy hai hoa, doan két va tiét kiém.

- Cén phén biét & ché do thu nhap ting thém va tién thuong Tét. Thi truong
don vi thong bao cho can b9, cong chire, vién chirc cuia don vi hiéu r5 day du vé y
nghia ctia mdi loai thu nhap dé vira thuc hién tot su cong bang va dong vién tot
duogc nguoi lao dong trong qua trinh lao dong, cdng hién.

- Tong thu nhap hing nim cta can bd, cong chirc, vién chic theo luong 1a
théng nhat giita cac trudng tir chinh sach chung. Viée diéu tiét thoi diém nhén 1a
do Hoi nghi can bd cong chirc vién chic diu nam cta don vi quyét dinh nén vao
thoi diém gan tét c6 don vi nhan nhiéu, ¢6 don vi nhan it, lanh dao nha truong can

ling nghe y kién cua tap thé trong don vi dé chon phuong an diéu tiét phu hop cho
céc nam tiép theo.



4. Cong khai két qua danh gia can bd, céng chiic, vién chirc, mic thu nhap
tang thém va tao diéu kién cho tung thanh vién ctia don vi tham gia giam sat thuc
hién.

IV. Ché d9 bao cdo

1. D6i véi bao cdo quyét toan nam 2018 : Thoi han trude ngay 28/02/2019

2. Bdi v6i cac bao cdo vé cong tac quan ly tai san: Thoi han trude 31/01/2019

- béi véi cong tac kiém ké tai san: thuc hién theo mau biéu ( Biéu C53-HD,
Bieu TL/2019, Biéu C32 — HD; Biéu C33 — HD).

(Chi‘tié’z‘ lién hé Ba Than Thi Thuc Doan - Ba Lé Thi Khanh Linh- Ba Trinh
Thanh Hién - Phong KHTC - tdi cdc biéu mau tai day).

bé nghi cac don vi nghiém tuc thuc hién theo cac quy dinh.
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